
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 

เร่ือง การขอเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ 

จัดทำ 

ธ.ค. 64 
เร่ิมใช้ 

หน่วยงาน : ส่วนการเงินและบญัชี  สำนักงานเลขานุการกรม 

 

ขั้นตอนการขอเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ รวบรวมเอกสาร

การลงเวลาปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ และจัดทำหลักฐาน

การจ่ายค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร / ตั้งฎีกาเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

กรมบัญชีกลางอนุมัติโอนเงินเข้าบญัชีสำนักงาน 

ดำเนินการโอนเงินให้กับผู้ขอเบิกผา่นระบบ  

KTB-Corporate Online และรายการประกาศจ่าย

ผ่านระบบ Intranet สศก. 

 

ขั้นตอนและตัวอย่างเอกสาร 


